SMERNICE ¢.19
(platna od 1. 3. 2023)

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
Tato smérnice je zpracovana na zakladé zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek (dale jen zakon) a stanovuje zasady a postupy obce MZany pii zadavani verejnych
zakazek s podrobnym zamérenim na verejné zakazky malého rozsahu.

Definice verejnych zakazek

Dle zakona je obec tzv. vefejnym zadavatelem, a proto je pfi pofizovani dodavek (zbozi
— tj. movitosti i nemovitosti, zbozi v€. montaze a uvedeni do provozu), stavebnich praci a
sluzeb, tj. pfi vynakladani vefejnych finan€nich prostredk(i povinna pfi Uplatném pofizovani
téchto statk( postupovat dle tohoto zakona. V pfipadé, Ze se zakazka sklada z vice dil&ich
plnéni, je pro posouzeni druhu zakazky rozhodujici hodnotové prevazujici pinéni v ramci
vefejné zakazky.

Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrZovat zasady transparentnosti,
rovného zachéazeni a zakazu diskriminace.

Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢&i vice dodavateli, jejimZ pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo
Uplatné provedeni stavebnich praci. Verejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle
tohoto zakona, musi byt realizovana na zakladé pisemné smiouvy.

Rozdéleni vefejnych zakazek
Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na verejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a verejné zakazky na stavebni prace.

Veriejna zakazka na dodavky

Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz predmétem je pofizeni véci
(dale jen "zbozi"), a to zejména formou koupé, koupé zboZi na splatky, najmu zbozi nebo
najmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing).

Vefejnou zakazkou na dodavky je rovnéz verejna zakazka, jejimz predmétem je kromé
pofizeni zboZi rovnéZz poskytnuti sluzby spoéivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni takového
zbozi do provozu, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim Ucelem vefejné zakazky, avsak jsou
nezbytné ke spinéni vefejné zakazky na dodavky.

Veiejna zakazka na sluzby
Vefejnou zakazkou na sluzby je vefejna zakazka, kterd neni vefejnou zakazkou na

dodavky nebo vefejnou zakdzkou na stavebni prace.

Vefejnou zakazkou na sluzby je téz vefejna zakazka, jejimz predmétem je kromé
poskytnuti sluzeb rovnéz:
a) poskytnuti dodavky, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vy$si nez
pfedpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo
b) provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim Géelem vefejné
zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné ke spinéni verejné zakazky na sluzby.

SluZzby se déli do kategorii stanovenych v pfilohach €. 1 a €. 2 zakona.

Pokud je pfedmétem verejné zakazky poskytnuti sluzeb uvedenych v pfiloze ¢. 1iv
priloze €. 2 zakona, je pro ur€eni, zda jde o vefejnou zakazku na sluzby podle prilohy €. 1 nebo



podle pfilohy €. 2, rozhodna vyssi predpokladana hodnota sluZzeb uvedenych v pfislugné
pfiloze.

Veiejna zakazka na stavebni prace

Verejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je :

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z €innosti uvedenych v pfiloze ¢. 3
zakona,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inZenyrska €innost, nebo

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné i
souvisejici projektoveé &i inzenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek schopna plnit samostatnou
ekonomickou nebo technickou funkci.

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je téz vefejna zakazka, jejimz predmétem je
rovnéz poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu verejné zakazky
dodavatelem.

Za vefejnou zakazku na stavebni prace se povazuji rovnéz stavebni prace pofizované
s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jina
osoba.

Vefejné zakazky se podie vySe jejich predpokliadané hodnoty déli na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu.

Zadavani verejnych zakazek
1) V pfipadé nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek povéfi zastupitelstvo obce
zadanim zakazky a zpracovanim veskeré agendy dle tohoto zékona specializovanou firmu.

2) V pripadé verejnych zakazek malého rozsahu se postupuie takto:
Verejnou zakazkou malého rozsahu se dle § 27 zakona rozumi veiejnd zakazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:
v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH
nebo
v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH

- Zadavatel dle § 31 neni povinen zadavat tento druh zakazky podle tohoto zakona.
Zadavatel je vSak povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 zakona:

dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrZovat zasady

transparentnosti a pfiméfrenosti,
dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného zachazeni a
zéakazu diskriminace, _
dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo v
a) Clenském statu Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo
Svycarské konfederaci, nebo
b) jiném statu, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zaru&ujici pfistup dodavateliim z téchto statl k zadavané verejné
zakazce.
- Zakazku organizuje a zadava poveéreny zastupitel obce nebo zaméstnanec obecniho
Ufadu. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vZdy pisemnou formou
(postou nebo e-mailem).




Také v pfipadé tohoto typu vefejné zakdzky muZe zastupitelstvo povéfit zadanim
zakazky a zpracovanim veskeré agendy dle tohoto zakona specializovanou firmu.

A) V piipadé zakazek na dodavky, sluzby a stavebni prace do predpokladané hodnoty
499.999,99 K¢ bez DPH:

- Prislusi pravo vybrat dodavatele starostovi spole&né s mistostarostou.

- Obsah dodavky, sluzby nebo stavebnich praci a s tim souvisejici pofizovaci naklady
musi byt zahrnuty ve schvaleném rozpoétu. Pokud tomu tak neni, Ize dodavku, sluzbu nebo
stavebni prace realizovat az po schvéleni zastupitelstvem obce s naslednou zménou
schvaleného rozpoctu v rdmci rozpoétového opatieni.

- Starosta s mistostarostou odpovidaji za to, Ze dodavatel jimi osloveny ma dostateéné
odborné a materialni prfedpoklady pro UspésSné zviadnuti zakédzky a Ze zakazka bude
realizovana za cenu v misté a €ase obvyklou. Pfi rozhodovani o dodavateli vychazi z viastnich
zkusenosti, informaci na trhu a referenci.

B) V pfipadé zakdzek na stavebni prace v piedpokladané hodnot&é 500.000, - K& az
2.000.000, - KE bez DPH:

- Prislusi pravo vybrat dodavatele zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce miiZze na zakladé
referenci a vlastnich zku$enosti s realizovanymi stavebnimi pracemi stejného charakteru
vyzvat k pfedloZeni pisemné nabidky pouze jednoho dodavatele.

-V ostatnich pfipadech se provadi vybér nejméné z 2 nabidek. Potencionalniho dodavatele
muze navrhnout kterykoliv len zastupitelstva.

- Potencionalni dodavatelé se oslovuji pisemnou formou (téZ elektronickou postou)
k predloZeni pisemné nabidky (moZno elektronickou postou).

- Pfivybéru dodavatele se klade hlavni diiraz na kvalitu.

C) Vpfipadé zakdzek na dodavky a sluzby v piedpokladané hodnoté

500.000, - K& aZ 2.000.000, - K& bez DPH a v pfipadé zakézek na stavebni prace v
predpokladané hodnoté 2.000.000,01 K& aZ 6.000.000, - K& bez DPH:

- Prislusi pravo vybrat dodavatele zastupitelstvu obce, které uskutegni vybérové fizeni,
v némz pisemné oslovi nejméné 3 dodavatele.

- Osloveni dodavatell bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

prfedmét plnéni

misto a dobu plnéni

poZadavky na prokazani kvalifikace

hodnotici kritéria

obchodni a platebni podminky

termin odevzdani nabidek

dal$i pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem

V V. .V V V V V

- Starosta obce ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva
obce, popf. miZe byt Elenem komise i jind odborna osoba. Vsichni lenové komise &estné
prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajml. Za stfet zajmu se povaZuje situace, kdy zajmy &len
komise, ktefi se podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit viiv na
vysledek vybérového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s




vybérovym fizenim. Zajmem ¢lend komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. '

- Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere
Zadnou z nabidek.

- Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu podepisuje
starosta obce (popf. jinad opravnéna osoba).

- Lhita pro podani nabidek bude min. 10 dnti ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelim.

- Pokud cena zakéazky pfesahuje 500.000, - K& (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle §219
odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou . smlouvu na vefejnou zakazku
vetné vSech jejich zmén a dodatku, a to do 15 dnii ode dne jejich uzavieni nebo od konce
kazdeho Ctvrtleti v pipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo
v dynamickém nékupnim systému. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele
smlouvy, které uvefejnil v souladu se zakonem &. 340/2015 Sb. o registru smiuv.

- Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnti od jejiho uzavieni.

- Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute€né uhrazené ceny za pinéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni
podle €lanku 7.7. U smiouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji
do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za pinéni smlouvy v piedchozim
kalendarnim roce.

- Strukturu Gdaju pro uvefejnéni vy$e skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a
podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistni rozvoj.

D) Pofizeni vefejné zakazky s vyuzZitim dotace

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan nebo spolufinancovan z dotaéniho fondu (CR nebo
EU) a méa-li dany dotaéni program stanoveny pravidla poskytovatele dotace pro zadavani
verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle t&chto pravidel.

3) V pfipadé havarie nebo v pfipadé ohrozeni Zivota, zdravi a majetku:

- V téchto pfipadech je opravnén starosta nebo mistostarosta zadat zakazku pfimo jednomu
dodavateli bez ohledu na vysi pfedpokladané hodnoty zakazky.
- Toto rozhodnuti musi byt fadné odivodn&no na nejbliz§im nasledujicim zasedani
zastupitelstva obce.

4) Archivace:

- Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany. Je-li predmét
vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrZzeny podminky a lhity
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

- VSechny objednavky a smlouvy musi byt vedeny v evidenci obce.

Ve MzZanech dne 1. 3. 2023 Tomas Valena
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